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PANDUAN/TATA CARA MELAKUKAN PENDAFTARAN DIKLAT ONLINE
PADA BKPSDMD KOTA JAMBI

Langkah pertama yang peserta akan lakukan yaitu masuk pada Website BKD
https://bkd.jambikota.go.id/V2
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Gambar Tampilan Beranda Website BKPSDMD Kota Jambi

Langkah kedua klik icon pada Sistem Pendaftaran Diklat Online (SIPENDOL) seperti yang
ditunjukkan tanda panah pada gambar di atas. Setelah icon pada gambar di atas di klik,
selanjutnya peserta akan masuk pada tampilan Sistem Pendaftaran Diklat Online (SIPENDOL)

seperti gambar di bawah ini

SIPENDOL BKPSDMD Kota Jambi.

ndaftaran
line

Portal pendaftaran online diklat teknis untuk
Aparatur Sipil Negara dilingkungan Pemerintah
Kota Jambi

Lihat Riwayat Diklat

Daftar Online >< Cetak Bukti Pendaftaran )
( Daftar Ulang )( Cetak Bukti Daftar Ulang )
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https://bkd.jambikota.go.id/V2

Setelah masuk pada laman pendaftaran, peserta dapat melakukan pedaftaran online
dengan cara mengklik tombol Daftar Online seperti yang ditunjukkan tanda panah pada gambar
seperti di atas. Atau peserta dapat melakukan pendaftaran dengan memilih jenis diklat yang akan
diikuti pada beranda pendaftaran diklat dengan menscroll laman ke bawah dan akan muncul
beberapa jenis diklat seperti gambar berikut ini.

SIPENDOL BKPSDMD Kota Jambi.

Diklat teknis yang diadakan oleh Bidang Pengembangan Kompetensi
Aparatur, Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya
Manusia Daerah Kota Jambi

Pelatihan Penyusunan Perencanaan Pelatihan Pengelolaan Keuangan Daerah

DETAIL DETAIL
2 DAFTAR SEKARAN 1

Pelatihan Coaching dan Mentoring Angkatan Il Pelatihan Coaching dan Mentoring Angkatan |

Pada gambar di atas terdapat beberapa jenis diklat yang diselenggarakan oleh
BKPSDMD Kota Jambi, peserta dapat mendaftarkan pada diklat yang membuka pendaftaran
dengan cara mengklik bacaan daftar sekarang yang di tunjukkan tanda panah nomor 2 (lihat
gambar di atas). Sedangkan yang di tunjukkan panah nomor 1 itu merupakan diklat yang telah

ditutup.

Setelah tombol icon tersebut di klik maka akan muncul tampilan seperti di bawah ini

PENDAFTARAN ONLINE DIKLAT TEKNIS

Diklat Teknis

Pendidikan Terakhir

Diklat Teknis Yang Tersedia

Pendidikan Terakhir

Jabatan Sekarang

dd-mm-YYYY s/d dd-mm-YYYY
Misal: Analis Keuangan

Tempat Pelaksanaan
Unit Kerja Sekarang

Misal: Kecamatan Jambi Selatan

Data ASN “gerdasarkan SiMPEG
Pangkat Terakhir

Nomor Induk Pegawai

Angka tanpa spasi

File SK Pangkat Terakhir

Nama Lengkap

Nama beserta gelar

Tempat Tanggal Lahir
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PENDAFTARAN ONLINE DIKLAT TEKNIS

File SK Pangkat Terakhir
Nama Lengkap

Nama beserta gelar

Tempat Tanggal Lahir

Tempat dd-mm-YYYY

Agama
Agama Anda
Alamat

Alamat terbaru anda

Upload File SPT

P Choose File | No file chosen

Page:

PENDAFTARAN ONLINE DIKLAT TEKNIS

Alamat terbaru anda

Upload File SPd

) 6

No HP Page

+62  Misal: 81318111213

No Whatsapp

+62  Misal: 81318111213

Email aktif

contoh@gmail.com

Nomor Pokok Wajib Pajak

Misal: 12.123.123.1-123.000

*Dengan mengklik Daftar Sekarang Anda teiah m i semua ketentuan perur indangan yang berfaku.

Selanjutnya peserta mengisi form pendaftaran dengan langkah sebagai berikut :

1. Peserta memilih jenis diklat yang ditunjukkan pada panah No. 1 yaitu memilih jenis diklat yang
tersedia, pilihan pada jenis diklat tersebut hanya akan ada jenis diklat yang diadakan saja
atau yang membuka pendaftaran.

2. Untuk kolom tempat pelaksanaan akan muncul sendiri tidak perlu diinput.

3. Peserta mengisi NIP (Nomor Induk Pegawai) tanpa spasi yang ditunjukkan pada panah No.
2 pada gambar di atas contoh : 199909202003062001.

4. Setelah mengisi NIP peserta dengan benar, maka Nama Lengkap, Tanggal Lahir, Agama,
Alamat, Pendidikan Terakhir, Jabatan Sekarang, Unit Kerja Sekarang, Pangkat Terakhir, File
SK Pangkat Terakhir, dan NPWP peserta akan muncul tanpa diinputkan.

5. Untuk jadi perhatian peserta untuk Alamat dan NPWP dapat diinputkan apabila ada

pembaharuan data peserta.
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6. Untuk Kolom Jabatan Sekarang yang muncul tanpa diinput adalah Pejabat Esselon
sedangkan untuk staf harus memilih jabatan yang tersedia pada pilihan kolom Jabatan
Sekarang.

Pada panah No. 3, 4 dan 5 peserta wajib mengisi nomor HP, WA dan E-mail yang aktif.
Pada panah No. 6 peserta wajib mengupload SPT untuk mengikuti kegiatan diklat tersebut
dengan klik tombol Choose File, setelah peserta mengklik tombol Choose File maka akan
muncul jendela browse untuk memilih file yang akan di upload. Setelah memilih file yang akan
di upload maka pada form dibawah tombol Choose File akan muncul tampilan File yang di
upload. Untuk jadi perhatian peserta file yang akan di upload adalah file berbentuk PDF
dengan ukuran maksimal 5 MB, apabila peserta mengupload file selain PDF dan ukuran
melebihi 5 MB akan muncul tampilan peringatan.

9. Untuk jabatan yang tertera pada SPT dan Form Pendaftaran harus sesuai/sama.

Setelah peserta selesai menginputkan data yang tertera pada form pendaftaran seperti

tampilan pada gambar di bawah ini

PENDAFTARAN ONLINE DIKLAT TEKNIS

Diklat Teknis Pendidikan Terakhir
Diklat Teknis Yang Tersedia Sarjana (Strata-1)
Pelatihan Penyusunan Perencanaan

Jabatan Sekarang

14-10:2024 s/d 19-10-2024 Analis Pengembangan Kompetensi

Tempat Pelaksanaan Unit Kerja Sekarang

Gedung Diklat Lebak Bandung BADAN KEPEGAWAIAN & PENGEMBANGAN SDM DAERAH

Data ASN “gerdssaran suirec Pangkat Terakhir
Nomor Induk Pegawai PENATATK. | (lli/d)

198004172005012010 File SK Pangkat Terakhir

Nama Lengkap

FITRIANI, S.Kom

SRRRRTY

Tempat Tanggal Lahir

PENDAFTARAN ONLINE DIKLAT TEKNIS

Tempat Tanggal Lahir

JAMBI 17-04-1980

Agama

ISLAM

Alamat

R R R R R R PR R R RRERERLL]

JL.SK.RD.SYAHBUDDIN NO.95, RT. 04, Mayang Mangurai, Kota
Baru, Kota Jambi, Jambi.
Upload File SPT

Choose File |Sura\ Tugas atas nama Fitriani.pdf
%
Page:1/2

No HP

SUMBER DAYA MANUSIA DAERAH

Jatn Kaglan A Z6idh Saleh - Paal Lima Kota Bary Jambi 36128
T ( 741) 6916634

PEMERINTAH KOTA JAMBI
+62 8121287871 T saoan DAN
="
Y

No Whatsapp

+62 8121287871

. 5
Daftar Sekarang
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PENDAFTARAN ONLINE DIKLAT TEKNIS

No Whatsapp

+62 8121287871

Email aktif

fitriani@gmail.com

Nomor Pokok Wajib Pajak

58.328.727.1-331.000

Daftar Sekarang

Langkah selanjutnya yaitu setelah form pendaftaran terisi semua seperti gambar di atas,
maka peserta dapat mengklik tombol daftar sekarang seperti yang ditunjukkan tanda panah pada
gambar di bawah ini

PENDAFTARAN ONLINE DIKLAT TEKNIS

No Whatsapp

+62 8121287871

Email aktif

fitriani@gmail.com

Nomor Pokok Wajib Pajak

58.328.727.1-331.000

Daftar Sekarang

Setelah itu pendaftaran akan diproses dan tunggu sampai proses pendaftaran selesai
maka akan muncul kotak tampilan Berhasil Registrasi seperti gambar di bawah ini maka
pendaftaran diklat telah selesai. Kemudian peserta diwajibkan untuk mencetak bukti pendaftaran
dengan klik tombol Cetak Bukti Pendaftaran yang ada di bawah tulisan Berhasil Registrasi (lihat
pada gambar di bawah ini) sebagai bukti bahwa peserta telah melakukan pendaftaran diklat

online.
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Berhasil Registrasi

Anda telah terdaftar secara online dalam kegiatan Diklat
Teknis tersebut sebagai Peserta. Berikut ini kode registrasi
Anda "760fa9fe-3c45-5060-342d-0ae7012dbf46" Silahkan
dicatat dan disimpan.

Cetak Bukti Pendaftaran

Berikut ini adalah tampilan dari bukti pendaftaran yang akan dicetak oleh peserta diklat
dan bukti pendaftaran tersebut dapat di download dengan mengklik tombol seperti yang di
tunjukkan tanda panah pada gambar di bawah

=  Pendaftaran Diklat Teknis

PEMERINTAH KOTA JAMBI
BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN
SUMBER DAYA MANUSIA DAERAH
Jalan Kapten A. Zaidi Saleh - Paal Lima Kota Baru Telp. (0741) 5915933 Fax. (0741) 5915934
Website: http://bkd.jambikota.go.id E-mail: bkd@jambikota.go.id
JAMBI
Kode Pos : 36128

Di cetak pukul 10:34:50 21-11-2022
Kode Pendaftaran 1 €3795335-cfed-b2ec-9266-95bdf6a9551¢
Waktu Pendaftaran  : 15:57:52 14-09-2022

Url Pendaftaran : bkd.jambikota.go.id/pendaftaran-diklat-teknis

Aparatur Sipil Negara dengan data berikut ini :

NIP © 19941119 202012 1 006
Nama ADYAN COGA GUCL SE
Tempat / Tanggal Lahir  : MEDAN/ 19-11-1994

. Agama : ISLAM

. No. HP © +62 82378015392

. No. Whatsapp © +62 82378015392

. Email Aktif & I
NPWP : 91.564.032.0-335.000

. Alamat : JL ABDUL MUIS PERUM CANDINA ASRI NO.A8, RT. 02, Kelurahan

Lingkar Selatan, Paal Merah, Kota Jambi, Jambi.

10. Pendidikan . Sarjana (Strata-1)

11. Pangkat ( Golongan ) : PENATA MUDA (1IlVa)

12. Jabatan . Pengelola Barang Milik Negara

12. Unit Kerja KECAMATAN PAAL MERAH

h123@gmail.com

Telah melakuk online untuk ikuti diklat teknis dengan rincian sebagai berikut :

Nama Diklat . Diklat Manajemen Keuangan Daerah dan Barang Milik
Daerah
. Jenis Diklat . Pengelolaan Keuangan dan Barang Daerah
. Rumpun Diklat :  Manajemen Keuangan Daerah
. Pelaksanaan Diklat © 26-09-2022 s/d 01-10-2022
5. Tempat Penyelenggaraan :  Aula Gedung Diklat Kota Jambi

Dengan kelengkapan berkas sebagai berikut:

SK PANGKAT PENATA MUDA ( Ill/a) SURAT PERINTAH TUGAS

*Harap dicetak dengan kualitas HIGH agar grcode dapat terbaca pada alat pemindai,
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FITUR-FITUR YANG ADA PADA APLIKASI SIPENDOL

BKPSDMD KOTA JAMBI

1. Kalender diklat yang dilaksanakan oleh BKPSDMD Kota Jambi ataupun di luar BKPSDMD
Kota Jambi

SIPENDOL BKPSDMD Kota Jambi.

Kalender Diklat

v ENELVEN | Lembaga Administrasi Negara (LAN) Republik Indonesia

Y EUERTEl | BPSDM Kementerian Dalam Negeri Republik Indonesia

Y RNl | Badan Kepegawaian Negara (BKN)

v SRl | BPSDM Provinsi Jambi

v ESRENEE | BPSDMD Kota Jambi

2. Untuk melihat riwayat ASN yang telah melakukan diklat dapat di lihat pada fitur Lihat
Riwayat Diklat kemudian masukkan NIP ASN pada kolom “Masukan NIP” seperti gambar

di bawabh ini lalu klik tombol Cari
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3.  Akses dan download modul pelatihan-pelatihan yang telah dilaksanakan oleh BKPSDMD

Kota Jambi

SIPENDOL BKPSDMD Kota Jambi.
Modul Pelatihan

v | Pelatihan Pengelolaan Keuangan Daerah Angkatan | Tahun 2020
v | Pelatihan Pengelolaan Keuangan Daerah Angkatan Il Tahun 2020
v | Pelatihan Pengelolaan Keuangan Daerah Angkatan Il Tahun 2020
v | Diklat Pengelolaan Teknologi Informasi Tahun 2021

v | Diklat Pengembangan Kompetensi bagi ASN Tahun 2021

v | Diklat Pengelola Arsip Dinamis Tahun 2022

v | Pelatihan Coaching dan Mentoring Angkatan | dan Il Tahun 2024
v | Pelatihan Pengelolaan Keuangan Daerah Tahun 2024

v | Pelatihan Penyusunan Perencanaan Tahun 2024

4. Video tutorial pendaftaran diklat online dapat di lihat pada laman
https://youtu.be/Nz5gQam0it4 dan pada website SIPENDOL. Buku panduan penggunaan
Aplikasi SIPENDOL dapat diunduh pada website SIPENDOL.

SIPENDOL BKPSDMD Kota Jambi.

[ | Klik disini untuk melihat Textbooktata cara penggunaan SIPENDOL.

» 0:00/10:32 T H > 000/211
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https://youtu.be/Nz5qQam0it4

